Vacature: Administratief medewerker op een administratiekantoor

Locatie: Hoogeveen, Nederland
Type dienstverband: Flexibel (3, 4 of 5 dagen per week)
Salaris: Passend bij jouw kennis, kunde en werkervaring

Functieomschrijving

Als administratief medewerker bij Jonkman & Vos werk je samen met je collega’s om ondernemers en
particulieren financieel en fiscaal vooruit te helpen.

Jouw werkzaamheden omvatten:

- Verwerken van administraties;

- Opstellen van diverse belastingaangiften (optioneel);

- Samenstellen van jaarrekeningen (optioneel);

- Het weekend nabespreken met je collega’s (optioneel).

Wat wij bieden

Bij Jonkman & Vos geloven we in een goede balans tussen werk en privé, daarom bieden wij:

- Flexibele werkuren: Werk 3, 4 of 5 dagen per week, deels thuis of op kantoor
- Salaris: Een passend salaris op basis van jouw kennis en ervaring
31 vakantiedagen
(exclusief oudejaarsdag, personeelsuitje en de dag na Hemelvaartsdag)

- Reiskostenvergoeding: 23 cent per kilometer
- Vakantietoeslag: Om je vakantie extra aangenaam te maken
- Doorgroeimogelijkheden: Diverse mogelijkheden om je verder te ontwikkelen

Wat wij vragen

Wij zoeken een enthousiaste, leergierige en flexibele collega die voldoet aan de volgende criteria:

- Beschikbaarheid tussen 24 en 40 uur per week;

- Relevante werkervaring met het verwerken en controleren van administraties;
- Vermogen om zowel zelfstandig als in teamverband te werken;

- Nauwkeurigheid en efficiéntie in je werk.

Werken bij Jonkman & Vos

Jonkman & Vos is een betrouwbare partner voor financieel advies en
ondersteuning. Wij geloven in een persoonlijke aanpak en bieden onze
klanten maatwerk op financieel gebied. Ons team kenmerkt zich door
professionaliteit, betrokkenheid en een informele werksfeer waarin
iedereen gelijk is.

Ben je enthousiast over deze functie? Stuur je cv en motivatie naar
directie@jonkmanenvos.nl en wie weet verwelkomen we jou
binnenkort in ons hechte team!

Ontdek meer over ons op www.jonkmanenvos.nl




